
急募中のポジションリスト （事務・販売系） 

 

職種：事務・販売 語学力：Advance  

業種：アパレル  地域：ロサンゼルス 

給与：$500-1,000/月  期間：1８ヶ月 

仕事内容：  店頭での販売  

 倉庫管理  

応募条件：  アパレル・貿易経験者優遇 

 基本PC スキル 

       英語でのコミュニケーション能力 

事業内容： UCLA があるWestwood という若者の多い地域に店舗を持つセレクトショッ

プ。ウェブ 

サイトでの販売や業務用卸売りも行っている。扱うブランドは６０以上。 

従業員：５名 日本語 20％、英語 80％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：事務 語学力：Intermediate  

業種：メーカー  地域：シリコンバレー 

給与：$2,000/月  期間：1８ヶ月 

仕事内容：  一般会計事務 

 営業・貿易アシスタント 

応募条件：  一般会計知識要 

 アメリカ会計知識・CPA 優遇 

 チャレンジ精神旺盛な方 

事業内容： ハイテク産業メーカー。半導体・電子機器・光ファイバー・精密部品・バイオ

関連商品の研究・開発から製造・販売まで。ビザサポートの可能性あり。 

従業員：8 名 日本語30％、英語70％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：一般事務 語学力：Basic  

業種：ビデオ制作会社  地域：ホノルル 

給与：$１３００/月   期間：１８ヶ月 

仕事内容：  受付・一般事務 

 ビデオ編集アシスタント 

応募条件：  ビデオ・コンピュータに興味のある方 

事業内容： ウエディングのビデオ撮影と編集を行なう会社。日本とグアムに同じく会社を

持つ。ビザサポート可能。 

従業員：２５名 日本語８０ ％、英語 ２０％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：秘書   語学力：Intermediate  

業種：不動産会社   地域：ホノルル 

給与：$１０００～/月   期間：１８ヶ月 

仕事内容：  社長・副社長のアシスタント 

応募条件：  基本的なPC スキル 



事業内容： ハワイの不動産を主に日本の顧客に紹介し、不動産売買に関するサポート全般

にわたってしている。日本でも年に何回かセミナーを開催。 

従業員：１２名 日本語 ８０％、英語 ２０％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：受付・事務   語学力：Intermediate  

業種：結婚相談所   地域：ホノルル 

給与：$５００/月   期間：１８ヶ月 

仕事内容：  一般事務 

 カウンセラーアシスタント 

応募条件：  基本的なPC スキル 

 日常英会話 

事業内容：マッチングサービスの会社。男性会員はアメリカ人が多いので英会話は必要。 

ビザサポート可能。 

従業員：４名 日本語 ６０％、英語 ４０％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：事務・アシスタント   語学力：Basic  

業種：マッサージサロン   地域：ホノルル 

給与：DOE   期間：１２～１８ヶ月 

仕事内容：  ロミロミアシスタント 

   一般事務 

応募条件：  経験者 

事業内容： マナヒーリングで人気のサロン。ロミロミやカードセッションも行なう。 

従業員：４名 日本語９０ ％、英語１０ ％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：受付、一般事務   語学力：Basic  

業種：ヘルスケア    地域：イリノイ 

給与：DOE    期間：12～18 ヶ月 

仕事内容：  受付 

 一般事務 

      ＰＣ使用した文書処理 

応募条件：  基本ＰＣスキル 

 基礎英語要 

事業内容：家庭医学や、内科、小児科をはじめ、整形外科や、皮膚科、放射線科、カイロ

プラクティク、そして下肢科や歯科、鍼、漢方に至るまで、幅広い医療サービ

スを提供しているクリニック。 

ビザスポンサーあり。 

従業員：15 名 日本語 70％、英語 30％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：輸出入アドミニストレーター    語学力：Advance  

業種：イーコマース    地域：ニューヨーク 

給与：DOE    期間：12 ヶ月 

仕事内容：  一般事務 

 注文、船積み 



 ディストリビューター、ベンダーとの取引 

応募条件：  基本ＰＣスキル 

事業内容：ショッピングサイトによる物品販売。ビザスポンサーあり。 

従業員：10 名 日本語 0％、英語 100％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：アドミニストレーター   語学力：Basic  

業種：英語学校   地域：ニューヨーク 

給与：時給 $12   期間：1８ヶ月 

仕事内容：  アドミニストレーション 

 日本代理店への対応 

応募条件：  事務・経理の経験 

 カスタマーサービスの経験要 

事業内容：NY だけでなく全米及びワールドワイドに展開している語学学校。 

従業員：12 名 日本語 100％、英語 0％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：アドミニストレーター   語学力：Advance  

業種：ギャラリー   地域：ニューヨーク 

給与：Unpaid   期間：６ヶ月 １２ヶ月 

仕事内容：  ブックキーピング  

 ギャラリースタッフ 

 デザイナーアシスタント 

応募条件：  チームワークと責任感がある方 

 美術系の学歴または興味がある方 

 Mac が使える方 

事業内容：今NY で最もおしゃれなエリアのミートパッキングディストリクトに位置する

ギャラリー。コンテンポラリーアートを扱っています。 

従業員：２名 日本語 １０％、英語 ９０％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

職種：アドミニストレーション   語学力：Intermediate  

業種：臨床リサーチ    地域：サンフランシスコ 

給与：DOE    期間：12 ヶ月 18 ヶ月 

仕事内容：  アドミニストレーション 

 ファイリング、電話応対 

 データベース管理 

応募条件：  Word, Excel 

 コミュニケーション能力 

事業内容：1998 年に設立された、化粧品・医薬品などの臨床検査やデータ分析を行う米

系の企業。 

従業員：5 名 日本語 50％、英語 50％ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

 

 


